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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO n° 005 /2024, 29 DE MAIO
DE 2024

PBOCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO PARA PROVIMENTO DA FUNCAO
PUBLICA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA AZUL DE MINAS/MG

O Municipio de Serra Azul de Minas/MG, por meio da Secretaria de Assisténcia Social, torna publico
¢ estabelece normas para a realizagdo de Processo Seletivo Publico Simplificado, utilizando como
critérios de sele¢do de analises de titulos e experiéncia profissional, destinado a selecionar candidatos
para o provimento de fungdo plblica de Nivel Médio, para atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, por tempo determinado, correspondente & fungdo relacionada em
atendimento & Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Serra Azul de Minas/MG, em
conformi(,iade com o Programa de Fortalecimento Emergencial do Atendimento do Cadastro Unico no
Sistema Unico da Assisténcia Social (PROCAD-SUAS), regulamentado pela Portaria MDS n° 871, de
29 de margo de 2023.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

L.1. O Processo Seletivo Publico Simplificado sera regido por este Edital, por seus anexos, avisos,

atos complementares e eventuais retificagdes, sendo sua execucdo de responsabilidade da Prefeitura

Municipal de Serra Azul de Minas/MG.

1.2. Os candidatos aprovados no presente Processo Seletivo Publico Simplificado compordo as

equipes do Centro de Referéncia de Assisténcia Social-CRAS, em atendimento a Secretaria Municipal

de Assisténcia Social com o objetivo de apoiar a consolidagdo Politica Nacional de Assisténcia Social

no Municipio, potencializando a rede de servigos socioassistencias, assim como a resolutividade, a

abrangéncia e o alvo das agdes © assisténcia a populagéo.

1.3. O Processo Seletivo Publico Simplificado de que trata este Edital tera como critério de selegdo

Prova de Titulos de carater classificatorio;

1.4. Este Processo Seletivo Publico Simplificado de Titulos tera vigéncia correspondente a 5(cinco)
meses, a contar da data da publicagdo de sua homologagdo, podendo ser prorrogado por igual
periodo, a critério da Prefeitura na forma da legislagio municipal.

1.5. Toda mengdo a horario neste Edital tera como referéncia o horario oficial da cidade de Brasilia /

DF.

1.6. A inscrigio para o Processo Seletivo Publico Simplificado de Titulos ¢ de exclusiva

responsabilidade do candidato e devera ser realizada, presencialmente e pessoalmente, nos termos

deste Edital, no Prédio da Prefeitura Municipal de Serra Azul de Minas/MG, situada a Avenida

Geraldo Gomes de Brito, n° 94, Centro, CEP: 39.165-000, durante dias Gteis, no horario de 09 as 16h.

1.7. O Edital completo deste Processo Seletivo Publico de Titulos podera ser retirado pelo candidato

no enderego eletronico serraazuldeminas.mg.gov.br, e ficara disponivel nos quadros de avisos

da Prefeitura Municipal e Secretaria de Assisténcia Social deste Municipio

2. DAS ESPECIFICACOES DAS FUNCOES

2.1. A escolaridade minima exigida para ingresso nas fungdes piblicas ¢ discriminada por vagas no

Anexo I e IT deste Edital ¢ ¢ condi¢do para classificagdo.

2.2. A comprovagdo da escolaridade minima exigida sera feita por meio de diploma, devidamente

registrado e legalmente reconhecido, expedido por instituigao de ensino credenciada no MEC,

conforme aponta o Anexo I deste Edital.

2.3. Caso o candidato ainda ndo esteja de posse do diploma, este documento podera ser substituido

provisoriamente por certiddo de conclusdo de curso acompanhada de historico escolar, emitida por

institui¢do de ensino credenciada.

2.4. A carga horaria de trabalho exigida para as fun¢des publicas sera conforme o Anexo L

2.5. O vencimento inicial das fung¢des publicas encontra-se discriminado no Anexo L.

2.6. Os candidatos contratados estardo subordinados ao Regime Juridico Estatutario, em

conformidade com as normas estabelecidas na Lei Complementar n.° 5/93, que dispde sobre o Estatuto
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dos Servidores Publicos do Municipio Serra Azul de Minas/MG.

2.7. O exercicio da fungdo publica podera implicar na necessidade de viagem do servidor, a critério
da Prefeitura de Municipal de Serra Azul de Minas/MG.

2.8. As atribui¢Ges gerais das fungdes publicas constam do Anexo I deste Edital, conforme o
especificado na legislagdo vigente do Municipio e demais normas regulamentares.

3. DAS VAGAS

3.1. Este Processo Seletivo Publico Simplificado de Titulos oferta um total de 01 Vaga e cadastro
reserva, conforme Anexo I deste Edital.

4. DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

4.1. O candidato aprovado neste Processo Seletivo Publico Simplificado de Titulos sera investido na
fungdo publica se comprovar, na data da contratagio:

a) For brasileiro nato, naturalizado ou cidaddo portugués em condigédo de igualdade de direitos
com os brasileiros; no caso de ser portugués, comprovar a condigdo de igualdade e gozo dos direitos
politicos na forma do art. 12, § 1° da Constituigdo da Republica.

b) Gozar do pleno exercicio de direitos politicos.

c) Estar quite com as obrigagdes eleitorais.

d) Estar quite com as obrigagdes do Servigo Militar, quando se tratar de candidato do sexo
masculino.

e) Ter 18 anos completos até a data de contratagdo.

f) Comprovar a escolaridade exigida para ingresso na fungéo publica, nos termos do Anexo I e
II deste Edital.

4.2. O candidato que, na data da contratagdo, ndo reunir os requisitos enumerados no item 4.1 deste
Edital ou que por qualquer motivo ndo puder comprova-los perdera o direito a contratagdo.

5. DAS INSCRICOES E PROVA DE TITULOS
5.1 Das Inscricdes

5.1.1. As inscrigdes serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital. Antes de

efetuar a inscrigdo, o candidato devera ter conhecimento do disposto neste Edital e em seus anexos ¢

certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

5.1.2. No ato da Inscri¢do devera o candidato apresentar os seguintes documentos:

a) Comprovante de escolaridade, de acordo com as exigéncias do cargo (fotocopia autenticada
em cartdrio);

b) Comprovante de regularidade eleitoral (fotocopia autenticada em cartorio);

¢) Titulo Eleitoral;

d) Comprovante de regularidade com o servigo militar (fotocopia autenticada em cartério);

e) Carteira de Identidade (fotocOpia autenticada em cartorio);

fy CPF original (fotocopia autenticada em cartério);

g) Comprovante de residéncia (fotocopia autenticada em cartorio);

h) Atestado de Antecedentes, emitido pela Policia Civil de Minas Gerais.

5.1.3 A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitacdo das normas e

condigBes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

5.1.4 Nao sera admitida, sob qualquer pretexto, inscrigdo feita por fax, via postal, correio eletronico ou

outro meio que ndo os estabelecidos neste Edital.

5.1.5 As inscrigdes serdo isentas de taxas e deverdo ser efetuadas conforme item 1.6 e demais

disposigdes disciplinadas neste edital.

5.1.6 Para se inscrever, o candidato devera comparecer no Prédio da Prefeitura Municipal, no setor da

Avenida Geraldo Gomes de Brito, 94 — Centro — Serra Azul de Minas/MG - CEP: 39.165-000

o



e |

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA AZUL DE MINA‘SM |

ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE

CERRA AzuL DE MINAs CNPJ: 18.303.230/0001-95

Secretaria de Assisténcia Social e efetuar sua inscri¢do conforme os procedimentos estabelecidos a
seguir:

a) Ler atentamente o presente Edital;

b) Preencher o Requerimento de Inscri¢do, indicando a opgao fungdo publica para o qual
concorrera de acordo com o Anexo I eIl deste edital e entregar toda a documentagao exigida;

c) A documentagio de titulos devera ser entregue pelo candidato em envelope lacrado, tamanho

oficio, contendo externamente, em sua face frontal, os seguintes dados:

Processo Seletivo Publico de Provas de titulos DA PREFEITURA MUNICIPAL SERRA AZUL
DE MINAS/MG

EDITAL 005/2024

Referéncia: Prova de Titulos

Nome completo do candidato:

Cargo pretendido:

i) A documentagdo devera ser entregue individualmente, ndo podendo, dentro de um mesmo
envelope, conter titulos de mais de um candidato, sob pena de desclassificagao.

52. DaProva de Titulos
a) Todos os titulos deverdo ser entregues de uma (nica vez no ato da inscri¢iio, em envelope

lacrado, ndo se admitindo complementag@o, suplementago, inclusdo e/ou substitui¢do de documentos
durante ou apds os periodos estabelecidos neste Edital

b) Nio serdo aceitos titulos entregues fora do prazo, por fax, por internet ou por qualquer outra
forma ndo prevista neste Edital.

c) Toda documentagio devera ser apresentada mediante copia legivel.

d) Nio deverdo ser entregues documentos ORIGINAIS, visto que ndo serdo devolvidos em
nenhuma hipotese.

e) Em caso de alteragdo do nome civil do candidato (seja por retificagdo ou complementagdo) por

motivo de casamento ou outro estado civil, o candidato devera enviar, junto com 0s titulos, copia
autenticada do documento oficial que comprove a alteragdo, que também devera estar encadernado.

f) O candidato recebera um comprovante da inscri¢io com autodeclarag@o dos titulos que foram
entregues, € assinara no lacre do envelope comprovando sua integralidade e a ndo violagdo do mesmo.

6. DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE DOS CANDIDATOS

6.1. A classificagio dos candidatos se dara em lista nominal, em ordem decrescente, conforme
pontuagio obtida na tabela de titulagio contida no Anexo II deste edital.

6.2. Na hipotese de igualdade de nota final entre candidatos serdo aplicados critérios de desempate,
tendo preferéncia, sucessivamente, o candidato que tiver:

a) Idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, conforme estabelece o paragrafo Ginico do art. 27
da Lei Federal N° 10.741/2003 (Estatuto do 1doso), sendo considerada, para esse fim, a data da
avaliacdo dos titulos.

b) Maior Tempo de Experiéncia profissional.
c) Maior Tempo de Experiéncia especifica (na drea da assisténcia social).
d) Idade maior.

6.3. O resultado final deste Processo Seletivo Publico de Provas de Titulos sera publicado quadro de
avisos da Prefeitura e divulgados no enderego eletronicos Serraazuldeminas.mg.gov.br que
constardo com a classificagdo dos candidatos.

7. DOS RECURSOS
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7.1.  Somente haverd revisio de notas atribuidas ao candidato, apés recurso fundamentado a
Comissdo de Selegdo e Avaliagdo de Processo Seletivo, que apés analise das justificativas deliberara a
respeito.

7.2. O candidato deverd imprimir o formulario préprio para recurso, constante no Anexo IV deste
Edital, disponivel no Site serraazuldeminas.mg.gov.br e/ou na Secretaria de Assisténcia Social des
te Municipio e entregar no setor da referida Secretaria em até 01 (um) dia util apos divulgagdo dos
resultados.

7.3. O pedido de recurso devera conter argumentagdo logica e consistente, indicando, precisamente,
o ponto sobre o qual versa a reclamagio.

7.4. O recurso destituido de fundamentag#o serd liminarmente indeferido.

7.5.  Se provida a revisdo, a Comissdo Especial do Processo determinara as providéncias devidas.
7.6. O resultado do recurso estard disponivel no site serraazuldeminas.mg.gov.br e na Secretaria
de Assisténcia Social deste Municipio. '

8. DA HOMOLOGACAO DO PROCESSO SELETIVO PUBLICO DE PROVAS E TiTULOS
8.1. O resultado final do Processo Seletivo Publico de Provas e Titulos sera homologado por meio
de ato da Prefeitura Municipal de Serra Azul de Minas/MG.

8.2 O ato de homologagéo do resultado final do Processo Seletivo Publico de Provas de Titulos sera
publicado no quadro de avisos e no enderego eletronico serraazuldeminas.mg.gov.br.

9. DA ADMISSAO A FUNCAO PUBLICA

9.1. Concluido o Processo Seletivo Publico de Provas de Titulos e homologado o resultado final, a

contratag@o dos candidatos classificados dentro do numero de vagas ofertadas neste Edital obedecera a

estrita ordem de classificagéo, ao prazo de validade do Processo Seletivo Publico de Provas e Titulos e

ao cumprimento das disposi¢des legais pertinentes.

9.2. O candidato devera se apresentar para contratagdo, as suas expensas, N0 prazo maximo e

improrrogavel de 05 (cinco) dias contados da publicac@o do ato de provimento da fungéo, sob pena de

ter seu ato de contrata¢do tornado sem efeito.

9.3. O candidato aprovado devera apresentar obrigatoriamente, no ato da contratagéo:

a) 01 (uma) foto 3x4 (recente e colorida).

b) Fotocdpia do documento o de identidade com fotografia, acompanhada do original.

c) Fotocopia do Titulo de Eleitor com o comprovante de votagdo na Ultima eleigdo,

acompanhada do original ou declarag@o de quitagdo eleitoral.
)
)

d Fotocdpia do Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF), acompanhada do original.

e Fotocopia da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), acompanhada do original(se tiver).

f) Fotocopia de Certiddo de Nascimento ou de Casamento.

g) Certiddo de Nascimento dos filhos(se tiver).

h) Fotocopia do comprovante de residéncia atualizado.

i) Cartdo de cadastramento no PIS/PASEP(se tiver).

i) Comprovante de escolaridade minima exigida para a fungéo, conforme anexo 1.

k) Numero de Conta Corrente no Banco Bradesco.

) Copia da CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.

m) Declara¢do de que ndo ocupa outro cargo publico ou que existe compatibilidade no acimulo

de fungdes (ANEXO VI).
9.4. Todos as fungdes publicas estabelecidas neste Edital estdo sujeitas as disposi¢des da Lei
Complementar n® 5/93 e suas alteragdes.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Todas as publicagdes oficiais referentes ao Processo Seletivo Publico de Titulos de que trata
esse edital serdo feitas nos canais oficiais da Prefeitura, no site e no Quadro da Prefeitura.

10.2. O acompanhamento, das publicagdes, atos complementares, avisos, comunicados e convocagdes
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referentes ao presente Processo Seletivo Publico de Titulos € de responsabilidade exclusiva do
candidato.

10.3. Ndo serdio prestadas, por telefone, informagdes relativas ao resultado ou qualquer outro género
de informagio deste Processo Seletivo Publico de Titulos.

10.4. Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos,
ndo havendo justificativa para o ndo cumprimento e para a apresentagao de documentos apos as datas
estabelecidas.

Serra Azul de Minas/MG, 29 de maio de 2024.

g'm@,\w%
Eunice Borges da Silta Queiroz J
Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Serra Azul de Minas/MG
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ANEXO I - QUADRO COM INF ORMACOES SOBRE 0S CARGOS E DISTRIBUICAO DE VAGAS

R ——

Atribuigdes Escolaridad | Carga Salério Quant.
€ Horaria Mensal Vagas
Planejar e executar o preenchimento do cadastro tnico de programas sociais, bem como | Ensino 40h R$1.412,0 1
demais programas correlatos da Politica da Assisténcia Social; realizar triagem para | médio
atendimento das familias nos postos de cadastramento, verificando cadastros para identificacdo completo

visitas aos domicilios; realizar o preenchimento através de visitas domiciliares ao usuério ou
em pontos de cadastramento fixados pela secretaria municipal, tais como: CRAS, CREAS,
SMASDH, por meio de mobiliza¢do social, mutirdes, eventos, acdes eventuais, sempre quando
solicitado pela gestao municipal; orientar as familias sobre os programas sociais vinculados ao
cadastro {inico e demais politicas publicas; auxiliar no monitoramento das condicionalidades
do PBF (acompanhamento dos dados de frequéncia escolar/educacio e satde); consultar
sistemas informatizados, preencher e digitar o formulario especifico para familias nos

formularios bem como nos sistemas da politica da assisténcia social; elaborar ou colaborar na

0 Programa Bolsa Familia — PBF : agoes de inser¢do das familias no cadastro anico, bem como
para as agbes de atualizacio, revisio e averiguagdo, focalizagdo cadastral, apuracio de
denincias do cadastro tinico e programas sociais.
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ANEXO II- TABELA DE TITULACAO

I

ITEM CURRICULAR FORMACAO COMPROVADA PONTUACAO
o L
Experiéncia waomm.m_ms&. ooEmao/Sam na area de Declaragio ow oon_momao.aw Em:::mmou omﬁo:mz_ de trabalho, ou, 10 a cada 6 meses (Bxime 60 pontos)
assisténcia social. quando autdénomo, Certidio expedida por 6rgéo competente.

— ]

Curso de aperfeigoamento pertinente ao cargo, com

oo 3 i ituica 05 por curso (Méximo 30 ontos
carga hordria minima de 40 fioms Declaracio ou ooamowmo da Institui¢do com ementa do curso B p ( p )
Curso de informatica Declaragio ou certificado da Institui¢io 10 por curso (Méximo 10 Ponto)

tj_gm.iio de Pontos: 100 pontos
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ANEXO III - QUADRO DE DATAS / CRONOGRAMA

._%__.___‘___“_““k—‘_“ﬁ‘%%_

DIA MES (2024) FASE / ETAPAS

29 Maio Publicagdo do Edital
Maio/Junho Inscrigdes e entrega de titulos

03,04 ¢ 05

06 Junho Publicagdo do resultado da

analise de titulos

07 Junho Prazo para recurso

10 / Junho Resultado final

11 / Junho Homologagio
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ANEXO IV FORMULARIO DE IN SCRICAO (Imprimir 2 Vias)
PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO 005/2024

NOME:

>

FUNCAO
PLEITEADA:

s

ENDERECO ELETRONICO (E-
mail): TELEFONE:( )

DOCUMENTOS ENTREGUES PARA INSCRICAO

() Comprovante de escolaridade, de acordo com as exigéncias do cargo (fotocopia);
() Comprovante de regularidade eleitoral (fotocopia);

() Comprovante de regularidade com o servigo militar (fotocopia);

() Carteira de Identidade (fotocopia);

() CPF (fotocépia);

() Comprovante de residéncia (fotocdpia);

() Atestado de Antecedentes, emitido pela Policia Civil de Minas Gerais.

TITULOS ENTREGUES EM ENVELOPE LACRADO

() Certificados de cursos de qualificagdo e/ou de formagéo profissional (copia);

() Atividades profissionais exercidas em institui¢des publicas: Portaria de Nomeagio
expedida pelo Gestor Publico, ou Contrato de Prestagdo de Servigos, ou ainda Declara¢io
fornecida pelo Setor de Recursos Humanos do Orgao de Lotagdo;

() Atividades profissionais exercidas em empresa privada: copia da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS), contendo a pagina de identifica¢do do trabalhador e a pagina que
conste o registro do empregador que informe a fungdo e o periodo com inicio e fim ou
Certiddo emitida pelo Instituto Nacional do Seguro Social - INSS (original e fotocopia).

LI O EDITAL E DECLARO SOB AS PENAS DA LEI ESTAR CIENTE DAS EXIGENCIAS E
NORMAS ESTABELECIDAS NESTE PROCESSO SELETIVO SIMPLIF ICADO; QUE
POSSUO OS REQUISITOS PARA O PROVIMENTO DA FUNCAO E QUE O ENVELOPE
DE INSCRICAO FORA RECEBIDO COM LACRE, NAO TENDO SIDO VIOLADO EM
NENHUM MOMENTO, E PARA TANTO APOSTO ASSINATURA NO LACRE.

Serra Azul de Minas/MG, de de 2024,

Assinatura do Candidato:

Recebi a Inscri¢do sob o n°
Assinatura e Carimbo do Servidor:
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ANEXO V FORMULARIO DE INTERPOSICAO DE RECURSO
PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO 005/2024

A Comissdo de Processo Seletivo Simplificado - Edital 05/2024

Fungdo Pretendida:

Prezado Senhores:

Eu , inscrito sob o n° , venho através deste
eXpor e requerer o que segue:

Serra Azul de Minas/MG: de de 2024,

Assinatura do Candidato
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ANEXO vI

Eu, )
portador(a) do RG

, Inscrito(a) no CPF » para fins do contido
T N et T .
10s 1ncisos XVIe XVII do art, 37 da Constitui¢io Federa] de 1988 e tendo em vista o

disposto no Edita] do Processo Seletivo Simplificado n° 005/2024 do Municipio de
Serra Azul de Minas/Secretarja Municipal de Assisténcia Social, DECLARO que:

( ) RECEBO APOSENTADORIA relativa  ao cargo de_, pertencente 3
estrutura do 6rgao

( ) NAO MANTENHO outro vinculo empregaticio em carater permanente oy
temporario com qualquer entidade publica federal, estadual, oy municipal, que
Impe¢a minha admissdo, ainda que temporaria oy transitoria, ao quadro de
servidores publicos da Prefeitura Municipal de Serrg Azul de Minas na fungdo de

( ) MANTENHO vinculo publico, exercendo o cargo de » pertencente

a estrutura do orgéo . Sujeitc
. . . ;o X . . . .

horas semanais, que devo cumprir nos dias e hordrios abaixo discriminados:

Segunda-feira ‘
-
-
-

O
)

Serra Azul de Minas/MG, de de 2024.

Assinatura do Declarante
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