MANUAL NF-e AVULSA




Sint

SUMARIO
ACESSANDO O SISTEMA 3
ALTERACAO DE SENHA 4
CADASTRO DE TOMADOR DE SERVICOS 5
EMISSAO DE NF-e AVULSA 6
PESQUISAR/IMPRIMIR NF-e AVULSA 10
PEDIDO DE CANCELAMENTO NF-e AVULSA— 11
PEDIDO DE CORRECAO NF-e AVULSA 12

PESQUISAR GUIAS ISSON 13




Sintese

ACESSANDO O SISTEMA

@ Prefeitura Municipal (Teste) Nota Fiscal de Servicos - Eletronica

Acesso Autenticacao Links Uteis

Login do Prestador

CPF/CNPJ

Entrar

1° - Para acessar o sistema de NF-e AVULSA utilize o seu CPF e senha
fornecida pelo setor tributario de seu municipio.




Sintese

ALTERACAO DE SENHA

@ A Prefeitura Municipal (Teste) i & Bem Vindo, TESTE § ®Sair

NFE Guias Cores # Inicio
! B Contribuinte v

Cadastro

Copyright © 2017 Sintese Tecnologia e Informatica Ltda | Todos os direitos reservados.

Tomador

1° - Va em cadastro, contribuinte e Senha.

@ # Prefeitura Municipal (Teste) § & Bem Vindo, TESTE § ®Sair

& Inicio

Alteracao de senha de acesso

CNPJ/CPF Nome
70380831635 TESTE
Nova senha * Confirma nova senha *

Salvar

2° - Adicione a nova senha desejada, Confirme a Senha e Salvar.




Sintese

CADASTRO DE TOMADOR DE SERVICOS

g # Prefeitura Municipal (Teste) ! & Bem Vindo. TESTE § @Sair

m Contribuinte

Copyright © 2017 Sintese Tecnologia e Informatica Ltda | Todos os direitos reservados

©® Dados salvos com sucessol!

Codigo Documento ~ CPF/CNPJ ~ Nome/Raz&o Social ~
449 CPF/CNPJ ! 17940427000172 TESTE

nsc. Estadual Contato ~
TESTE

insc. Municipat
Tomador de NFSe para Fins Eleitorais

Enderego - Bairro -
TESTEN®1 TESTE

Cod. Munic. ~ Cidade ~ UF CEP
5347 TURMALINA e 39.660-000

Tetefone E-mail Habilitado Data Cadastro Atualizado em
(00) 00000-0000 e Sim

Cbservagdes k

Caracteres restantes: 250

— T

1° - Cadastro, Tomador Preencha os campos salvar.

Obs.: Campos com “*” sao obrigatoérios.




Sintese

EMISSAO DE NF-e AVULSA

g # Prefeitura Municipal (Teste) ¢ dhBem Vindo, TESTE ! [®Sar

Guias Cores

) Emiss&o NFe Avulsa

Pesquisar/Imprimir NFe

Copyright © 2017 Sintese Tecnologia € Informatica Ltda | Todos os direitos reservados.

g # Prefeitura Municipal (Tests) | & BemVindo, TESTE | Sar

Dados da NFe

Codigo inicial N° NFe-S. Data Emissao Tipo Servigo "
= s s -
Cod. Tomador CPF/CNP). * Nome/Razao SocialTomador) * Competéncia

449 [ 17940427000172 } TESTE 07/2017

2° - Selecione tipo de servi¢co, Coloque o codigo do tomador ou digite o nome, Informe
a data de competéncia da nota e Inserir Itens.




Sintese
Iltem da NFe-S
Cod Serv:* Tipo de Servico: * CNAE x Servico
ltem Decimais V. Unitario: * Decimais Quantidade: * Valor Total
2 500 2 1 500,00
Descricao: *
REFORMA|

703 caracteres restantes

- e

U

ftem Descricao Quantidade  Valor Unitario Valor item

0,00

Nenhum item adicionado!

3° - Informe o cédigo do servigo prestado ou de um “espago” no campo tipo de
servi¢o, coloque os dados do servico, exemplo valores, quantidade, retencdes,
deducdes, adicione a descricdo do servico prestado e depois va em adicionar.




Sint

4° - Os campos calcular IRRF e INSS estéo selecionados para que o imposto seja
calculado em caso dos servigcos serem prestados para o municipio “PREFEITURA” isso
para que possa ser feita a retencéo na fonte, caso seja servigos prestados a terceiros
desmarque as opcdes calcular IRRF e INSS.




Sintese
Valor Base Aliquotal) Valor Desconto
INSS 500,00 0,00 0,00
IRRF
1.000,00 0,00 0,00

ISSON 500,00 3.00 15.00
Outros Valor Bruto

0,00 0,00 0,00 500,00

0,00 0,00 0,00

Taxa Expediente Valor Liquido

480,28

5° - Cligue em calcular
Obs.: O campo “Pre-visualizar” serve para conferencia da nota antes da emisséao.

6° - Clique em emitir NF-e, sera gerado a guia de recolhimento do ISSQN, assim que a
guia for paga e o responsavel do setor tributéario fizer a baixa da guia a Nota Fiscal
Avulsa sera liberada para impresséao.




Sintese

PESQUISAR/IMPRIMIR NF-e AVULSA

@ A Prefeitura Municipal (Teste) § & BemVindo, TESTE § ®Sair

Cadastro Guias Cores

Emissao NFe Avulsa

Pesquisar/Imprimir NFe
Avulsa

Codigo: [k Tomador: Status
Pesquisar por Tomador Data Emis. Inicial Data Emis. Final
Pesquisar por Status 07/07/2017 07/07/2017

Pesquisar por Periodo de Data

e | o | eenoe
: , = : v : . .‘
- cadigo © CPF/CNPY © Nome / Razio Soclal & N° NFe © ’ Valor NFe & | DataEmissio gy o) R Sl

Nenhum registro encontrado

. Copyright © 2017 Sintese Tecnologia € Informatica Ltda | Todos os direitos reservados '

1° - NFE, Pesquisar/Imprimir NF-e Avulsa, selecione a opcéo a ser pesquisada. Ex:
Pesquisar por periodo de data.
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PEDIDO DE CANCELAMENTO NF-e AVULSA

@ # Prefeitura Municipal (Teste) § o Bem Vindo, TESTE § ®Sair

S Emissao NFe Avulsa

g Pesquisar/Imprimir NFe
~ Avulsa

Copyright © 2017 Sintese Tecnologia € Informatica Ltda | Todos os direitos reservados

Solicitacao de
Cancelamento de NFe \u AN

Codigo: * Status

N° Nota: * CPF/CNPJ. * Nome/Raz&o Social(Tomador): *

Motivo d&ancelamento )

Observagao: *

I TR BT

1° - NFE, Solicitacdo de cancelamento NF-e Avulsa
2° - Digite o numero da nota, informe o motivo do cancelamento e “Salvar”.

Obs.: Cabe a prefeitura deferir ou indeferir o pedido de cancelamento.
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PEDIDO DE CORRECAO NF-e AVULSA

% # Prefeitura Municipal (Teste) I ¢ Bem Vindo, TESTE $ ®Sair

Emissaoc NFe Avulsa

. Pesquisar/Imprimir NFe )

i Codigo: * Avulsa Status:
Solicitacaoc de
Cancelamento de NFe

i N° Nota: * Nome/Razao Social{Tomador): *

Solicitacao de Correcao
de NFe )

R _ eSS eessiiaaaae

Codigo: * Status

N° Nota: - CPF/CNPJ: © Nome/Razao Social{Tomador): ©

Iltens para Corregéo: * %

Observagao: ~

= T TR | =
1°- NFE; Correcédo NF-e Avulsa

2° - Digite o numero da nota, informe o motivo da correcéo e “Salvar”.

Obs.: Cabe a prefeitura deferir e corrigir ou indeferir o pedido de correcao.
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Sintese

PESQUISAR GUIAS ISSQN

A Prefeitura Municipal (Teste)

¥

Cadastro Cores

Pesquisar Guias

Pesquisar Gulas

Status:

Lancada

|| Pesquisar por ISS Retidos Data Emis. Inicial

| | Pesquisar por Status 07/07/2017

| | Pesquisar por Periodo de Data
Data Emis. Final

i & Bem Vindo, TESTE

# Inicio

: ®Sar

07/07/2017
Ccadigo CPF/CNPJ Nome / Razdo Social ValorISS = ValorTotal  Data Emissdo Vencimento

1° - Guias, Pesquisar guias, selecione a opcao a ser pesquisada. Ex: Pesquisar por

periodo de data.
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